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個人情報開示・訂正・利用停止等のお申し込み方法について 

 

ワールド・ファミリー株式会社（以下「当社」といいます。）の保有個人データに関する利用目的の

通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止又は消去、第三者への提供の停止及び第三者提

供記録の開示のお申し込みに関する各種の手続きについてご説明いたします。 

 

 

1. 各種手続き 

 

1) 内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、第三者への提供の停止の手続き 

個人情報の内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、第三者への提供の停止については、受

付先の個人情報苦情及び相談窓口へお問合せください。 

 

2) 利用目的の通知、開示、第三者提供記録の開示の手続き 

当社の保有個人データに関して、その利用目的の通知、開示、第三者提供記録の開示を申し

込むための手続きです。「個人情報利用目的通知・開示等申込書」に必要事項をご記入の上、

本人確認書類と 750 円の定額小為替証書（手数料）を添えてお申し込みください。 

必要書類  個人情報利用目的通知・開示等申込書 

 本人確認書類 

 定額小為替証書（750 円） 

手数料  750 円（消費税込） 

 「定額小為替証書」は、ゆうちょ銀行又は郵便局の貯金窓口で発行してい

ます。「定額」で、額面 750 円の証書をご購入ください。ご購入の際には、

額面金額とは別に、200 円の手数料がかかります。 

 ご記入いただく欄はございませんので、そのまま送付してください。 

 有効期限内（証書発行日から６か月以内）のものをご送付ください。 

 

3) 保有個人データ削除（消去）の手続き 

保有個人データの削除（消去）を申し込むための手続きです。「保有個人データ削除申込書」

に必要事項をご記入の上、本人確認書類を添えてお申し込みください。保有個人データの削

除手続きには手数料は発生しません。 

必要書類  保有個人データ削除申込書 

 本人確認書類 

手数料 無料 

 

2. 申込者の範囲 

 本人 

 未成年者又は成年被後見人の法定代理人 

 お申し込みをすることについて本人が依頼した代理人 

 

3. 申込用紙のご案内 

 個人情報利用目的通知・開示等申込書   3 ページ 

 保有個人データ削除申込書     4 ページ 
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4. 本人確認書類 

下記 1)～7)のうち、いずれか 1 点（氏名、住所が確認できる面）をお送りください。これ以外の

本人確認書類をご希望の場合は、受付先の個人情報苦情及び相談窓口へお問合せください。 

（氏名、住所に変更がある場合は、変更が確認できる面もお送りください。） 

免許証、保険証等で臓器提供意思表示欄に記載のある方は、その部分を隠してコピーをしてくだ

さい。個人番号（マイナンバー）は入れないでください。各種健康保険証は、被保険者記号・番

号、保険者番号、二次元コード（記載がある場合）の部分は、塗りつぶしてください。 

 

1) 運転免許証 [コピー] 

2) 各種健康保険証 [コピー] 

3) 各種年金手帳 [コピー] 

4) マイナンバーカード（個人番号カード）[コピー]（おもて面のコピーのみご提出ください） 

5) 印鑑登録証明書（発行日より 6 か月以内のもの）[原本の余白に実印を捺印したもの] 

6) 住民票の写し（発行日より 6 か月以内のもの） 

7) 在留カード/特別永住者証明書 [コピー] 

 ※ 代理人の場合は、本人・代理人それぞれの本人確認書類をお送りください。 

 任意代理人の場合、委任状ないし選任届をご提出ください。 

（お送りいただく本人確認書類は、本人確認の目的でのみ利用いたします。） 

 

 開示等の求めの委任状      5 ページ 

 

5. 受付方法 

必要書類をご確認の上、受付先まで郵送してください。もしくは受付先の個人情報苦情及び相談

窓口へお問合せください。 

 

6. 受付先 

ワールド・ファミリー株式会社 個人情報苦情及び相談窓口 

住  所 〒164-8721 

東京都中野区本町 1-32-2 ハーモニータワー4 階 

電話番号 03-4580-9438 

営業時間 平日 9:00～17:00 但し、祝日及び年末・年始を除く 

ご不明な点がございましたら、個人情報苦情及び相談窓口までお問合せください。 

 

 

7. お申し込みに応じられない場合 

以下のいずれかに当てはまる場合は、お申し込みに応じられないことがあります。 

 本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

 違法又は不当な行為を助長又は誘発するおそれのある場合 

 国の安全が害されるおそれ、他国もしくは国際機関との信頼関係が損なわれるおそれ又は 

他国もしくは国際機関との交渉上不利益を被るおそれのある場合 

 犯罪の予防、鎮圧又は捜査その他の公共の安全と秩序維持に支障が及ぶおそれのある場合 

 当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

 法令に違反することとなる場合 
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   年   月   日 

個人情報利用目的通知・開示等申込書 

 

ワールド・ファミリー株式会社 御中 

 

私は、個人情報の利用目的の通知、個人情報登録の有無及び登録の内容の開示、第三者提供記録

の開示について、必要書類を添えて申し込みます。 

 

申込者 

 （当てはまる番号を丸で囲み、代理人の場合は氏名・対象者との関係をご記入ください。） 

1. 本人 

2. 代理人  氏名：       印 （本人との関係：    ） 

 

対象者 （ご記入いただいた個人情報は、本人確認を含め、この対応に必要な範囲でのみ利用いたします。） 

お客様番号   

フリガナ    

氏 名               印 生年月日  年    月    日 

現住所 

〒   （Tel :                           ） 

 

 

申込内容及び理由 

① 申込内容 
□ 利用目的の通知    □ 登録内容の開示    □第三者提供記録の開示 

 

② 申込理由 
 

 

③ その他 
 

 

 

報告書送付先 （当てはまる番号を丸で囲み、その他の住所、方法の場合は具体的にご記入ください。） 

1. 現住所  

2. その他の住所 〒 

 

3. その他の方法 □ メール添付 （メールアドレス：                      ） 

□ その他 （                                ） 

  ※ ご希望に添えない場合がございますので受付先の個人情報苦情及び相談窓口へお問合せください。 

 

当社使用欄 

受付日     年   月   日 受付番号       －    

本人 

確認 

状況 

本人確認 本人確認資料（            ）写しの提出 

代理人 代理人確認資料（            ）写しの提出 

電話確認 1. 架電（済・未） 2. 他（             ）    
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   年   月   日 

保有個人データ削除申込書 

 

ワールド・ファミリー株式会社 御中 

 

私は、私に関する貴社の保有個人データについて、削除（消去）を申し込みます。 

 

申込者 

 （当てはまる番号を丸で囲み、代理人の場合は氏名・削除対象者との関係をご記入ください。） 

1. 本人 

2. 代理人  氏名：      印 （本人との関係：    ） 

 

保有個人データ削除対象者 （ご記入いただいた個人情報は、本人確認を含め、この対応に必要な範囲でのみ利用いたします。） 

お客様番号   

フリガナ    

氏 名               印 生年月日  年    月    日 

現住所 

〒   （Tel :                           ） 

 

 

削除を求める保有個人データの内容 （具体的な内容をお書きください。） 

 

 

 

申込理由 

 

 

 

削除完了報告書送付先 （当てはまる番号を丸で囲み、その他の住所の場合は送付先住所をご記入ください。） 

1. 送付不要  

2. 現住所  

3. その他の住所 〒 

 

 

当社使用欄 

受付日     年   月   日 受付番号       －    

本人 

確認 

状況 

本人確認 本人確認資料（            ）写しの提出 

代理人 代理人確認資料（            ）写しの提出 

電話確認 1. 架電（済・未） 2. 他（             ）    
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開示等の求めの委任状 

 

ワールド・ファミリー株式会社 

個人情報保護管理者 殿 

 

私は、本通知書をもって、_____________________________（代理人の氏名）を私の真正かつ適法

な代理人に指名します。私は、私が特定される「保有個人データ」の開示等の求めにかかる必要な

手続きのすべての行為について、私の名において、私のために行為する権限を、手続きが完了する

までの期間、指名した代理人に付与します。 

本委任状を証するために、私は、______年____月____日付にて、下記に署名押印しました。 

 

本人（委任者） 

 住所 〒 

 

 氏名  印 

 

 

 

委任する 

手続き 

 

（該当する手続きに✓を付けてください） 

□ 利用目的の通知 

□ 開示 

□ 訂正等 

□ 利用停止等 

□ その他（                         ） 

 

 

代理人（受任者） 

 住所 〒 

 

 氏名  印 

 

 


